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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
DIRETORIADE EXTENSAO

EDITAL N°. 06/2023

. ~ .
Periodo de vigéncia do Programa 01/08/2023 a 31/12/2023

O Diretor-Geral do Centro Federal de Educacéo Tecnologica Celso Suckow da Fonseca - Cefet/RJ, no uso de
suas atribuicdes, torna publico o presente Edital contendo as normas referentes aoPrograma de Estagio Interno
ndo obrigatério, com a concessao de Bolsas de Estagio, para o ano letivo de 2023 do Cefet/RJ, campus
Maracana, em conformidade com a Portaria Cefet/RJ n° 680, de 06 de junho de 2023, IN 213 de 17 de
dezembro de 2019 e a Lei N° 11.788, de 25 de setembro de 2008.

1. DO OBJETIVO

1.1 O Programa de Bolsa de Estagio Interno ndo obrigatorio destina-se a estudantes da Educacgdo Superior e da
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio do Cefet/RJ, campus Maracand, para o desenvolvimento de
atividades de estagio supervisionado, com o objetivo de proporcionar o aprendizado de competéncias proprias da

atividade profissional e a contextualizagdo curricular, com foco no fortalecimento da vivéncia do/a educando/a para
a cidadania e o trabalho.

2. CONDICOES PARA PARTICIPACAO DO/A ESTUDANTE NO PROGRAMA DE ESTAGIOINTERNO NAO
OBRIGATORIO

2.1 Ser aluno/a regularmente matriculado/a nos cursos presenciais ou a distancia no Ensino Superior ou da
Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio do Cefet/RJ, campus Maracana.

2.2 Ter disponibilidade para as atividades do programa, sem prejuizo das atividades académicas curriculares.
2.3 Nao estar cursando a disciplina de Estagio Obrigatério, no caso da graduacéo.

2.4 Ser selecionado/a pelo setor responsavel pela supervisao do estagio.

2.5 Ter acompanhamento do/a professor/a orientador/a e do/a supervisor/a da /area responsavel pelo estagio.
2.6 O estagio ndo obrigatdrio nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza.

2.7 O estagio ndo obrigatério ndo computa horas para a integralizacao exigida pelos cursos.

3. VIGENCIA DO PROGRAMA

3.1 A vigéncia do Programa de Estagio Interno N&o Obrigatdrio se inicia em 01/08/2023 e termina em 31/12/2023.

. DOCUMENTACAO BASICA EXIGIDA

Termo de compromisso de estagio assinado pelo/a estudante ou por seu representante ou assistente legal,
guando menor de idade, a parte concedente (setor responsavel) e a instituicdo de ensino (Diemp/Direx);
01(uma) foto 3x4 recente;

copia do CPF;

cépia da identidade;



e. comprovante de conta salario em nome do/a estagiario/a (* Lista de Bancos aceitos pelo Sigepe: 001 - Banco
do Brasil; 033 - Banco Santander; 104 - Caixa Econémica Federal; 237 - Banco Bradesco; 341 - Banco Itau; 041 -
Banco do Estado do Rio Grande do Sul; 047 - Banco do Estado do Sergipe; 114 - C. Coop. de Econ. Cred. do ES;
427 - Coop. Cred. Serv. UFES; 748 - Bansicred; 756 - Banco Cooperativo do Brasil);

f. copia do comprovante de residéncia;

g. Declaracdo atual emitida pelo Departamento de Registro Académico (DERAC) que
regularmente disciplinas no Cefet/RJ;

h. Histérico escolar emitido pelo DERAC (Também é valido o histérico escolar disponivel noPortal do Aluno com
certificacéo digital).

esta cursando

5. CARGA HORARIA

a. Ajornada de atividade em estagio serad de 4 (quatro) horas diarias - 20 (vinte) horas semanais.

6. DISTRIBUICAO DE VAGAS

DIRETORIA SETOR NIVEL DE | N° DE
ENSINO | VAGAS
Direcdo-Geral (Direg) Corregedoria Superior 1
Direcdo-Geral (Direg) Dtinf Superior 1
Direcéo-Geral (Direg) DGP Superior 1
Direcéo-Geral (Direg) Comissdo de Etica Superior 1
Diretoria de Ensino (Diren) Gabinete Superior 1
Diretoria de Ensino (Diren) Gabinete Superior 1
Diretoria de Ensino (Diren) Comissdo dos Egressos |Superior 1
Diretoria de Extenséao (Direx) DEAC Médio 2
Diretoria de Pesquisa e P6s-Graduacdo (DIPPG) |Ascri Superior 2
Diretoria de Administracdo e Planejamento(Dirap) | Prefeitura Médio 1
Total Médio 3
Superior 9

As Diretorias Sistémicas podem reorganizar, entre si, a distribuicdo das vagas, se houver necessidade.

7. DA RESPONSABILIDADE DA SELECAO E ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO

a. A plubicizacdo das vagas, transparéncia dos critérios de sele¢do e divulgacdo dos resultados sdo de
responsabilidade da Diretoria na qual o/a estagiario/a ira atuar.

b. Cada Diretoria deve divulgar seu cronograma de datas de selecdo, explicitando as qualificagbes necessarias, 0s
cursos, periodos minimos exigidos para as vagas disponiveis de acordo com o item 6 deste edital.

c. Caso ndo haja concordancia sobre a selecdo, o/a candidato/a pode interpor recurso diretamente com a Diretoria
responséavel pela sele¢éo, respeitando os prazos do cronograma deste edital

d. O controle de frequéncia mensal também serd de responsabilidade do setor no qual o/a estagiario/a ir4 atuar.
O/A orientador/a deve enviar a frequéncia para o/a pessoa responsavel da Diretoria especifica que fara uma
listagem consolidada, em ordem alfabética nominal, com CPF, lotagdo, nivel escolar, dados bancérios, valor unitario
e valor total, disponivel no ANEXO 2, e, encaminhara ao Departamento de Gestdo de Pessoas (DGP) até o 3° dia
uatil de cada més.

e. Caso ocorra alguma indicagéo indevida de estagiario/a, a responsabilidade juridica serd da Diretoria que assinou
o termo de compromisso do/a estudante.

f. Durante a vigéncia do programa a bolsa podera ser cancelada:

l.
Il.
M.
V.
V.

por desisténcia do/a estudante;

a pedido do/a orientador/a por desempenho insatisfatoério;

por trancamento de matricula;
por sancéo disciplinar;
por conclusao de curso.



g. O estagiario so podera ser substituido apés 03 (trés) meses no minimo, salvo caso excepcional justificado
pelo/a Dirigente da area.

h. E responsabilidade do estagiario forncer toda a documentagéo exigida no prazo estipulado, caso contrario, o/a
estudante pedera o direito de fazer parte do programa.

i. OJ/A Estagiario/a selecionado/a devera cumprir o plano de trabalho estipulado, ser assiduo e pontual e entregar o
relatorio final até 15 de dezembro de 2023.

8. VALORDASBOLSAS

a. Os valores das bolsas estdo definidos de acordo com a Portaria Cefet/RJ n° 680, de 06 de junho de 2023:

I.  Bolsa de Estagio Nivel Médio: R$ 486,05
Il.  Bolsa de Estagio Nivel Superior: R$ 787,98

b. O estagiario recebera auxilio-transporte por dia efetivamente estagiado, no valor diario de R$10,00 de acordo

com o art. 14 da Instrugdo Normativa n° 213 de 17 de dezembro de 2019 sempre que houver despesas com
deslocamento. A fonte de recursos de tal despesa serd a arrecadagéo propria do Cefet/RJ.

9. CRONOGRAMA

Publicacdo do Edital 02 de agosto
Divulgacgéo das vagas pelos setores responsaveis 2 a 4 de agosto
Inscrigcdo com os setores 7 a 9 de agosto
Selecao dos/as estagiarios/as 10 e 11 de agosto
Divulgacéo do resultado 14 de agosto
Recurso 15 de agosto
Envio dos dados ao DGP 16 a 18 de agosto

10. DISPOSICOES GERAIS

a. Os casos omissos ou nao previstos neste Edital serdo analisados e julgados pela Diretoria de Extensdo do
Cefet/RJ.

b. Informacgbes adicionais poderdo ser obtidas na Portaria Cefet/RJ n° 680, de 06 de junho de 2023  ou no
Departamento de Gestdo de Pessoas (DGP).

c. O programa sera implementado de acordo com o provimento orgamentario (Lei OrgamentariaAnual de 2023)
e disponibilidade de recursos financeiros da Unido.

Rio de Janeiro, 02 de agosto de 2023.

Documento assinado digitalmente

b MAURICIO SALDANHA MOTTA
g » Data: 02/08/2023 14:14:22-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Mauricio Saldanha Motta
Diretor-Geral



Anexo 1
Termo de Compromisso de Estagio

V- /
I’: CEFET/RJ

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
Diretoria de Extenséo — Direx e Divisdo de Integracdo Empresarial — Diemp

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

| — CONCEDENTE
Nome: Clique aqui para digitar texto.
Estabelecida na: Clique aqui para digitar texto.
CNPJ n°: Clique aqui para digitar texto. CPF n°: Clique aqui para digitar texto.
Representada por: Clique aqui para digitar texto.
Cargo: Clique aqui para digitar texto.
Il — ESTAGIARIO
Nome:Clique aqui para digitar texto.
Data de Nascimento: Clique aqui para digitar texto. CPF n°: Clique aqui para digitar texto.
Residente na: Clique aqui para digitar texto.
Telefone: Clique aqui para digitar texto. Ano/ Periodo: Clique aqui para digitar texto.
Curso: Clique aqui para digitar texto. Matricula: Clique aqui para digitar texto.

Il - INTERVENIENTE

Nome: CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

Endereco: Av. Maracand, 229, Maracand, Rio de Janeiro/RJ | CNPJ n°42441758/0001-05

Representado por: Renata da Silva Moura, Cargo: Diretora de Extenséo, designada pela Portaria n°: 186, de
07/03/2022, publicada no Diario Oficial da Unido em 08/03/2022; Edicao 45; Secdo: 2; Pagina: 20, tém justo e
acordado celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO, com base na Lei n® 11.788, de 25/09/2008.

IV — DADOS REFERENTES AO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Data de inicio: Clique aqui para digitar texto. ‘ Término previsto: Clique aqui para digitar texto.
Horario e Dias da semana do estagio: Clique aqui para digitar texto.

Jornada semanal (Horas): Clique aqui para digitar texto. ‘ Jornada diaria (Horas): Clique aqui para digitar texto.
Valor da bolsa: Clique aqui para digitar texto.

N° Apdlice de Seguro: Clique aqui para digitar texto. Nome da Seguradora:Clique aqui para digitar texto.
Nome do supervisor: Clique aqui para digitar texto. Cargo do supervisor: Clique aqui para digitar texto.

Nome do Professor orientador e SIAPE: Clique aqui para digitar texto.

Caracteristica do Estagio:
[JEstagio Supervisionado Obrigatorio

ClEstagio Supervisionado N&do Obrigatorio

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente termo tem por objetivo a concessao de estagio curricular ao estudante devidamente matriculado no
ambito da INSTITUICAO DE ENSINO, de acordo com o que ficou estabelecido no Convénio firmado entre o
CEFET/RJ e a CONCEDENTE.




CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONCEDENTE

a) Conceder ao ESTAGIARIO um estagio dentro de sua linha de formacgdo sem configuragdo do vinculo de
emprego, representado pela oportunidade de, nas dependéncias da CONCEDENTE receber treinamento
especifico e ao mesmo tempo completando e consolidando na pratica os ensinamentos tedricos que recebe na
INSTITUICAO DE ENSINO.

b) Designar um Supervisor de Estagio, com formacdo, ou experiéncia profissional, na area de conhecimento
correlata ao curso do estagiario, para acompanhar as atividades desenvolvidas no campo de estagio.

c) Conceder uma Bolsa-Auxilio de Complementacédo Educacional mensal, na hipétese de estagio ndo obrigatério, em

conformidade com o disposto no artigo 12° da Lei 11788 / 2008.

d) Assegurar ao estagiario, preferencialmente durante as férias escolares, periodo de 30 (trinta) dias de recesso,

sempre que a duracao do estagio seja igual, ou superior a 1 (um) ano e, no caso de duragao inferior aquele periodo,

0 recesso anteriormente mencionado, serd concedido de maneira proporcional. O referido recesso devera ser

remunerado quando o estagiario receber bolsa ou outra forma de contraprestagéo.

e) As atividades descritas no plano de estagio em anexo, deverdo ser assinadas pelo Supervisor de Estagio e

poderdo ser ampliadas ou alteradas de acordo com o desenvolvimento do estagio e do curriculo, respeitando-se o

projeto pedagdgico do curso.

f) Contratar em favor do estagiario Seguro de Acidentes Pessoais.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO

a) Cumprir o horario de estagio, que de comum acordo foi estabelecido e que consta do item “a” da Clausula Quinta
deste Instrumento, desde que ndo coincida com seu atual horario escolar.

b) Cumprir todas as Normas Internas da CONCEDENTE, como também, toda a programag&o relativa.

c¢) Comunicar a CONCEDENTE, em tempo habil, sua impossibilidade de cumprir a programacdo quer quanto aos
aspectos técnicos relacionados ao estagio propriamente dito, quer quanto aos horérios e duragédo estabelecidos
no presente Termo.

d) Cumprir os prazos de acompanhamento estabelecidos pela INSTITUICAO DE ENSINO, comparecendo sempre
gue solicitado as avaliagbes periddicas e, se for o caso, elaborar e entregar nos padrdes determinados, relatério
circunstanciado sobre o estagio.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO

a) Indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, para acompanhar e avaliar as atividades do
estagiario.

b) Solicitar ao estagiario a apresentacdo peridédica de relatério de atividades, em prazo ndo superior a 6 (seis)
meses.

c¢) Comunicar a parte concedente do estagio, as datas de realizacdo das avaliagdes escolares ou académicas.

d) Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo do estagio.

CLAUSULA QUINTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

a) Qualquer mudanca neste contrato devera ser resultado de prévio entendimento entre a INSTITUICAO DE
ENSINO, a CONCEDENTE, e o ESTAGIARIO, devendo ser compativel com as atividades escolares.

b) Nos termos do artigo 3° da Lei n° 11.788 / 2008, o ESTAGIARIO, para quaisquer efeitos, ndo tera vinculo
empregaticio com a CONCEDENTE e a INSTITUICAO DE ENSINO.

c) O estagio, objeto deste Termo podera ser interrompido a qualquer momento pela CONCEDENTE, ou pelo
ESTAGIARIO, mediante comunicac&o, por escrito, de uma parte para outra e para a INSTITUICAO DE ENSINO.

d) O presente termo vigorard a partir da data de sua assinatura.

CLAUSULA SEXTA — DO FORO

Fica eleito o Foro da Justica Federal da Cidade do Rio de Janeiro a teor do que disp8e o inciso 1° do artigo
109 da nossa carta magna. Para dirimir quaisquer dividas que possam surgir em decorréncia do presente, uma vez
esgotadas todas as possibilidades de entendimento amigavel entre as partes.

E por estarem justas e acordadas, assinam as partes o presente Termo de Compromisso, em 03 (trés) vias
de igual teor e forma, para que produza os seus necessarios efeitos, nos termos da legislacao em vigor.

Rio de Janeiro,

Concedente Estagiéario

Chefe da DIEMP ou Diretor/a da Direx Representante legal
(se o estagiario for menor)
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[ 4 CEFET/RJ — CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO
| 4 TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

ESTAGIARIO/A:

PLANO DE ESTAGIO

_ DIREX -DIRETORIA DE EXTENSAO
DIEMP — DIVISAO DE INTEGRACAO EMPRESARIAL

Tel/Cel: E-MAIL:
CURSO: PERIODO:
EMPRESA:
PERIODODOESTAGIO: /| a - HORARIO DO ESTAGIO: as
CARGA HORARIA DIARIA: SEMANAL:
OBJETIVOS DO ESTAGIO
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO
Supervisor do Estagiario na Empresa Professor Orientador — Cefet/RJ
Nome: Nome:
Funcéo: Parecer sobre o Plano: APROVADO
( )SIM ( )NAO
Data: / / Telefone:

Data: /[




Anexo 2

Modelo de Frequéncia

y /
,’-' CEFET/RJ

CONSOLIDADO DE FREQUENCIA DAS/DOS ESTAGIARIAS/OS

CAMPUS: Maracana

| DIRETORIA:

[ DEPARTAMENTO INCLUIDOS (S):

PERIODO DO CONSOLIDADO: Més / Ano

Item Nome do Estagiario CPF Nivel Escolar / Curso Lotagdo/Diretoria Dados Bancarios Periodo Observagoes e Valor Unitario
(Frequéncia) Justificativas
*periodo do més *se houve faltas ou
licengas
01
02
03
04
05
06
07
08
\Valor Total

*soma de todas as

bolsas da diretoria

DIRETORIA/SERVIDOR RESPONSAVEL PELA CONSOLIDACAO E ENVIO DAS INFORMACOES

Avenida Maracand 229, Maracand - Rio de Janeiro/RJ. CEP: 20271-110
Telefone: (21) 2566-3022 — www.cefet-rj.br




Anexo 3
Solicitacdo de Abertura de Conta Salario

Ministério da Educacgéo
Centro Federal de Educacao Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca
Diretoria (...)

Solicitacdo de Abertura de Conta Saléario

Rio de Janeiro, __ de de 2023.

Ilmo Sr(a). Gerente.

Declaramos para os devidos fins que o(a) estudante abaixo qualificado(a) é estagiario(a) desta Instituicao
Federal de Ensino, Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca (Cefet/RJ), razéo

pela qual solicitamos a abertura de conta salério para dep6sito de seus proventos.

Estagiario(a):

CPF:

RG:
Orgao/Expedicio:
Endereco:

CEP:

Celular:

E-mail institucional:
Admissdo em:
Valor da bolsa:

Atenciosamente,

Nome do Diretor(a)
Nome da Diretoria
Matricula Siape do(a) Diretor(a)
CPF do Diretor(a)
Cefet/RJ
CNPJ N°: 42.441.758/0001-05

Avenida Maracana 229, Maracana - Rio de Janeiro/RJ. CEP: 20271-110
Telefone: (21) 2566-3022 — www.cefet-rj.br
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